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1- Ingreso al Aplicativo Web

Para ingresar a nuestro Aplicativo Web con el fin de obtener sus
certificados usted, debe digitar lo siguiente:

WWW.sqlprometeo.com

& C | @ Esseguro | https://www.sqlprometeo.com i
» SQL SOLUCIONES INFORMATICAS SAS
Asistencio of Proveedor Tel (572) 5242436
Un Producsa SOL SOLUCIONES. v sqisoluciones.com
SECATCh IR info@sqlsoluciones. com
# Inicio & Quienes Somos 4 Normatividad . Contactenos

@ DIVISAS $ TASAS DE INTERES & OTROS
Doisr TRM 52811864  Csfe b, (Sep. 20UU3DS1.365 & COLCAP. 144438 v
Euro 33270004  UVR $2501155a  1BR 6217% &
No se ha Registrado? Ingreso de Usuarios Registrados &
Bolivar (BanRep) $291.46 ¥ DTF 817% b Inflacion (Abr-201047% B »
Boliver (Cucuta) $0.53 b Petroleo WTI  USD$48.00 % * »

*

Usura 335%a

Links de Interes

8 = O YDIAN @

2- Registrarse

Lo primero y absolutamente necesario para el uso del portal es
registrarse, para ello haga clic en el botoén:

Mo se ha Registrado?
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Al presionar el botdn de Registro aparecera:

LUV SIS I b T

Formulario de Registro
Los Campas Marcados en = s=on Ohligatorios.
‘ * Correc electronico
= Nombres = Apellidos
Teléfono fijo Teléfono movil
* Contrasena
= Confirmar contrasefia

* Nit o Cédula del Tercero a Asociar

Mo soy un robot

Cerrar

- Ingrese su correo electrénico

- Ingrese su nombre

- Ingrese su apellido

- Ingrese teléfono fijo

- Ingrese teléfono movil

- Ingrese su contrasefa

- Confirme su contrasefa

- Ingrese su Nit o Cédula en el campo Nit tercero a asociar
- Dar click en no soy un robot

Formulario de Registro

Los Campos Marcados en = son Obligatorios
| = Correo electrénico
* Nombres = Apellidos
Teléfono fijo Teléfono movil
* Contrasefia
* Confirmar contrasefia

* Nit o Cédula del Tercero a Asociar

Mo soy un rebot

Cerrar
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- Haga clic en el botdn Registrarse

Una vez haya hecho clic en el botdn Registrarse y si todos los datos
ingresados estan correctos, debe revisar su correo ya que se le enviara
un correo con el fin que se pueda completar el registro.

Prometeo Bienvenido a Prometeo! - Bienvenido lineth ocampo, Le informamos que su cuenta ha sido registrada en nuestra plataforma con |

Ingrese al email: Vera un mensaje similar a la siguiente grafica:

. . ny
Bienvenido a Prometeo! Recbidos

?  Prometeo <info@sglprometeo.com> 17:48 (hace 1 minuto) ()

parami v

" Prometeo

Asistencia ol Proveedor

Bienvenido lineth ocampo,
Le informamos que su cuenta ha sido registrada en nuestra plataforma con los siguientes datos de ingreso:

Correo electronico: lineth.ocampo@sqlsoluciones.com

Contrasefia melani19981

Gracias por registrarse. Con elfin de Activar su cuenta haga click en el siguiente boton

Confimar Registro

Haga clic sobre el boton Confirmar Registro para que pueda activar su
correo y pueda hacer uso del portal.

Confirar Registro

- Una vez haya dado click en el icono confirma registro sera redirigido al
aplicativo Web con el fin pueda hacer el ingreso a la aplicacion.
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\ 3- Ingreso usuario registrado \

En el Portal del aplicativo Web, haga clic sobre el botén Ingreso de
usuarios Registrados

Ingreso de Usuarios Registrados &

Debe mostrarle:

@ | Correo electronico

‘ i | Conirasefia ‘

Iniciar Sesion

Olvidé mi Contrasefia  Recordarme Regresar

- Ingrese el correo con que se registro

- Ingrese la contrasena.

- Haga Clic en el botdn Iniciar Sesion.

- El Sistema le mostrara la siguiente pantalla.

SQL Soluciones Informaticas
? Prometeo 5
Tel: 5242438
Asistencio ol Proveedor Email info@salprometeo.com
Un Products SOL SOLUCIONES:

www.sglprometeo.com
INFORMATICAS SAS

Nombre Usuario:
lineth ocampo
Cuenta asociada:
lineth.ocampo@salsoluciones. co
Nit 0 Cédula asociado:
67,020,646

& Bandeja de entrada

Doc ID Asunto Fecha Borrar Mover
4 Manejo de documentos

(D Bandejs d= enrads

Crear Folder ¥ No hay documentos.

Generar Certificado
B Empresas vinculadas
@ PORs

Cambiar datos

O salr
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El despliegue corresponde a las opciones que le brinda la aplicacién.
Los datos con que usted cred su registro aparecen en la parte superior
lado izquierdo de su pantalla:

o Nombre de usuario
o Cuenta o email con que se registré
o Nit o cedula

Si hace clic sobre empresas vinculadas podra observar un registro de
todas aquellas empresas vinculadas a Prometeo y que tienen certificados
disponibles para ud.

4- Crear una carpeta en documentos

Prometeo le permite crear carpetas con el fin que ud como usuario
pueda organizar y guardar los diferentes certificados que le expiden las
diferentes empresas. Para crear una carpeta haga clic sobre el botdn
“crear folder”

[ Sandeja d= entrada

Crear Folder

Una vez que ha dado click en crear folder este desplegara el siguiente
despliegue con el fin que ud ingrese un nombre para la carpeta

Nuevo Folder

Escriba nombre para nueva carpeta

(1)

Crear Folder Cancelar

- Ingrese el Nombre que desea y luego haga clic en “crear folder”
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Nuevo Folder

Escriba nombre para nueva carpeta

certificados 2017

Crear Folder Cancelar

® " Prometeo \—7&

Asistencia al Proveedor

Esta nueva carpeta se mostrara en el Manejo de Documentos

A

Manejo de documentos

(O Bandeja de entrada
O certificados 2017

| Crear Folder

5- Generar certificados

Esta opcion que le ofrece Prometeo, le va a permitir generar los
diferentes certificados que se encuentren disponibles para usted como

usuario.

Asistencio ol Froveedar
Un Produets SOL SOLUCKONES
INFORMATICAS SAS

Nombre Usuario:
lineth ocampo
Cuenta asociada:
lineth ocampog@salsoluciones.con
Nit o Cédula asociado:
67,020,646

& Bandeja de entrada

Doc ID Asunto
] Manejo de documentos

(O 52ndejs g enirada

Crear Folder

Generar Certificado
B Empresas vinculadas
© PORS

Cambiar datos

O sair

X No hay documentos

- Presione el botdn Generar Certificado.

Generar Cerlificado

SQL Soluciones Informaticas
SAS
Tel 524 24 36

Email info@sglprometec.com
www sglprometeo.com

Fecha Borrar Mover
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- A continuacion le seran desplegadas todas las empresas con las cuales
ud como usuario haya podido tener una relacion y que tienen
certificados disponibles para ser emitidos.

vy

Seleccione una empresa para empezar

2@k  SQL SOLUCIONES INFORMATICAS SAS | NIT: 900,320,471 | KM 21 VIA CALI - JAMUNDI, CALI, COLOMBIA | www.sglsoluciones.com

- Seleccione la empresa dando doble clic sobre ella para generar su
certificado.
- Al hacerlo podra observar:

Datos de empresa

N Razén Social: SQL SOLUCIONES INFORMATICAS SAS
NIT: 900,320,471

Direccion: KM 21 VIA CALI - JAMUNDI

Sition Web: www.sglsoluciones.com

Ceritificados disponibles
Seleccione el formato

RETENCION EN LA FUENTE (SQL)

Soluciones Informaticas RETEA (S0L)

Periodos disponibles
Seleccione un periodo

A Seleccione formato

Generar Certificado

A seleccione periodo

- En Formatos Disponibles seleccione el formato para expedir el certificado
para ello haga clic sobre el.

Ceritificados disponibles
Seleccione el formato

RETENCION EN LA FUENTE (SQL)
RETEIVA (SQL)

- Luego haga clic sobre el Periodo disponible.

Periodos disponibles
Seleccione un periodo

Periodo Inicial:  Periodo Final:
2016-01 2016-12
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Ceritificados disponibles
Seleccione el formato

RETENCION EN LA FUENTE (SQL) v
RETEIVA (30L)

Periodos disponibles
Seleccione un periodo

Generar Certificado

Ver Certificado [§ ~ Guardar Certificado M

- Haga clic en el botén Ver Certificado

SQL SOLUCIONES INFORMATICAS SAS
Nit: 900,320,471
KM 21 VIA CALI - JAMUNDI
Telefonols) 5242436, 3016802238
CALT COLOMBIA
www. salsolsciones.com

CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE (SQL)
ARO GRAVABLE 2016

CERTIFICAMOS QUE SQL SOLUCIGNES INFORMATICAS SAS IDENTIFICADA CON NIT Na 900,320,471
EFECTUQ RETENCION EN LA FUENTE (SQL)
Fecha de Expedicion 31 de Enera del aio 2018
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE 2016-01 y 2016-12
[ Retenido A: ]

Razén Social OCAMPO VALENCIA LINETH AMAPOLA
Nit & Cédula 67,020646
Concepto % Retencién Valor Base Gravable Valor Retenido
OTROS SERVICIOS (SQL) 5.00 6,000.00 4,3200.00
SERVICIOS (SQL) 400 645,000.00 25,800.00
Totales--> 30,100.00 731,000.00

LA RETENCION EFECTUADA FUE DEBIDAMENTE CONSIGNADA EN LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS
NACIONALES DE LA CIUDAD DE CALL EL PRESENTE CERTIFICADO EMITIDO EN LA FECHA 30/01/2018, SE EXPIDE
EN CONCORDANCIA CON LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES EN EL ARTICULO 281 DEL ESTATUTO
TRIBUTARIC.

HOTA: SE EXPIDE SIN FIRMA AUTOGRAFA DE ACUERDO COM EL ARTICULD 10 DEL DECRETO 836 DE 1991 Y
CONCEPTO DIAN 105489 DE DICIEMERE DEL 2007.

6- Guardar certificado en carpeta creada

Para guardar un certificado siga las instrucciones del paso anterior y
cuando le presente la siguiente pantalla:

Ceritificados disponibles
Seleccione el formato

RETENCION EN LA FUENTE (SQL) v
RETEIVA (SQL)

Periodos disponibles
Seleccione un periodo

Generar Certificado

Ver Certificado [§ = Guardar Certificado M

- Haga clic en el botdén Guardar Certificado
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- Seleccione la Carpeta deseada

F%Dlder

Porfavor seleccione un folder para guardar
certificado.

Bandeja de entrada v

Guardar Documento Cancel

- Haga clic sobre el botédn Guardar Documento
- El Sistema le mostrara el siguiente Mensaje:

ﬁ%cumento guardado!

I‘ Su certificado: SQL SOLUCIONES
INFORMATICAS SAS RETENCION
EN LA FUENTE (SQL)_7 pdf se ha
guardado exitosamentel

Ok

7- Abrir un certificado guardado en carpeta creada

SQL Solucienes Informaticas
» P SAl
Tel: 52424 36
Asishencia ol Praveedor Email info@sglprometeo com
U Producto SOL SOLUCENES v sgiprometeo.com
INFORMATICAS SAS

Nombre Usuario:
fineth acampo
Cuenta asociada:
lineth.ocampo@sqissluciones.com
Nit o Cédula asociado:
67020646

%= Bandeja de entrada

Doc ID Asunto Fecha Borrar Mover
€8] Manejo de documentos

[Dzandejz deentads

Crear Folder X No hay documentos.

Generar Cerlificado
B Empresas vinculadas
@ PORS

[ Cambiar datos

G salr
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Para abrir un certificado guardado solo ubique la carpeta donde se
encuentra guardado el documento y haga doble clic sobre ella.

A continuacién ubique el certificado y haga doble clic sobre el para que
este le sea desplegado en pantalla.

67,020,546

DocID Asunto Fecha Borrar Mover
) Manejo de documentos

Deandeadeentsts e [ 201 S0LUSIONES INFORMATICAS G43_RETENCION 2N LA FLENTE 30L)5ef 0202
(O certficados 2017

Crear Folder

‘ 8- Imprimir un certificado

Con el propdsito de imprimir el formulario, haga las operaciones del paso
5 y cuando tenga visualizado el certificado:

Haga clic sobre la impresora y efectue la impresion.
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