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1- Ingreso a la Aplicacion \

Para Ingresar a la Aplicacion presione el icono de la Aplicacion que debe
encontrarse en el escritorio de su PC.

al

Prometeo

- Le debe aparecer el siguiente cuadro de identificacion

' ... 1 Prometeo

Rev. Prog 1.0000 s s
B Asistencia al Proveedor

usuArio:[ ]

CLAVE :
|

Cancelar INGRESAR ‘.ﬂ|

- Digite el Usuario
- Ingrese la contrasefia
- Presione el botdn Ingresar

2- Menu General de Opciones

= Prometeo Version 1.0 - ol
i

Iossbr e Usssario: Wssarto Admiistradar ol Sctoma
Perfilde Ustiaris: 001 Admiistrador del Sistema

Para ver todas las opciones del menud, haga doble click sobre la opcién Menu
General:
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|0pciones Disponibles |
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B[P veni coners]

[ [ Configuracisn

E| Empresas y Contactos
it 5 Conectividades

it 5 Conceptos

it 5 Formatos

E| Procesos de Publicacidn
E| Consulta Documentos

Soluciones Informaticas

De manera similar como en el paso anterior, puede hacer doble click sobre cada
opcién para ver las opciones disponibles

v' Configuracioén
Le permite crear los diferentes usuarios de la Aplicaciéon asi como
asignarles las diferentes tareas a ejecutar.
v" Empresas y Contactos
Le permite Crear o modificar las diferentes empresas, asignar el logo,
asignar el contacto encargado de dicha compaifiia.
v Conectividades
Esta opcion del MenU de opciones permite crear, modificar los diferentes
modos para poder lograr la conectividad con su programa de
contabilidad bien sea a través de ODBC, forma nativa o por archivos tipo
txt. (Se recomienda el manejo de esta opciéon con la supervisién de un
tecnico de SQL SOLUCIONES).
v Conceptos
Permite definir, modificar o eliminar los diferentes conceptos que
formaran parte de los certificados a ser generados asi mismo como
asignar las cuentas contables que forman parte de cada concepto.
v" Formatos
Permite definir, modificar o eliminar los diferentes formatos a ser
generados por el sistema. De igual forma brinda la vinculaciéon de los
diferentes conceptos que hacen parte de dicho formato.
Dentro de esta opcidn existe la opcién de disefio de formatos, opcion
gue permite editar el ancabezado y pie de pagina de cada uno de los
formatos definidos en la compafiia.
v Procesos de Publicacion
= Sincroniza PUC
= Sincroniza Ingformacién
= Verifica Infgormacién Sincronizada
= Publica formatos seleccionados
= Maneja Listas de Publicacion
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= Publica Listas seleccionadas
*= Despublica Informacion
= Edicidon de Valores
v" Consulta Documentos
= Consulta Documentos Generados
= Informe Detallado por Formato
3- Configuracion
Esta opcion del sistema consta de dos mddulos:
v' 3.1 Configuracion de Usuarios
Permite Insertar, Modificar, borrar o imprimir un listado de los usuarios que
van a manejar la aplicacién Prometeo.
Como estandar se recomienda definir los usuarios de acuerdo al perfil de
manejo y nivel que tenga cada usuario del sistema.
A continuacién se presenta un despliegue de pantalla que le permite mostrar
una configuracién sugerida:
Nombre Usuario Login Perfil Email Usuario Creacion || Activo
Usuario Administrador del Sistema admin Administrador del Sistema info@sqlsoluciones.com 24/01/2017 i
Usuario de Manejo Basico basico Usuarios Manejo Bdsico  ||info@sqlsoluciones.com 24/01/2017 Si
Usuario solo de Consultas consulta Usuarios de Consultas info@sglsoluciones.com 24/01/2017 Si
Usuarios de Manejo Avanzado advance \Usuarios Avanzados info@sglsoluciones.com 24/01/2017 Si
o Insertar Usuarios
o Modificar o Actualizar un usuario
o Eliminar usuarios
o Imprimir los usuarios del sistema

v' 3.2 Asignacion de Perfiles
Al hacer doble clic en esta opcién le va a permitir asignar las diferentes
tareas a cada uno de los usuarios creados en el sistema.

En los despliegues de pantalla que se muestran a continuacién se
encuentran ejemplos para los usuarios:

Administrador del Sistema
Usuarios de Manejo Basico
Usuarios solo de Consultas
Usuarios de Manejo Avanzado

O O O O
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Usuario Administrador del Sistema

Seleccione el Perfil

Asigna Tareas a Perfiles

Cod Hombre Perfil
001  Administrador del Sistema
002 |Usuarios Avanzados

004 |usuarios de Consultas

003 _|Usuarios Manejo Bésico

[;

Hay un total de 0 Tareas a Asignar

Controles]

Gréfico Médulo

B

Hay un total de 41 Tareas Asignadas al Perfil

lAsigna Tareas a Perfiles ~
[Inserta un Usuario O
Modifica Actualiza un Usuario
Borra un Usuario

[Imprime los Usuarios ||
[Inserta un Perfil de Usuario
IMadifica un Perfil de Usuario ||

Borra un Perfil de Usuario

Imprime Perfiles de Usuario
Inserta una Empresa O
Madifica una Empresa

cngrcion_usrio_prfles_mdlos

Marca Todas Desmarca

[Elimina una Empresa

Imprime Reporte Empresas ||
[Maneja Autorizaciones Empresas
lListado Autorizaciones Empresas ||

[Asigna y Maneja Contactos

Marca Todas Desmarca
(2]

Usuarios Avanzados

Seleccione el Perfil

Asigna Tareas a Perfiles

| Cod Nombre Perfil

001 [administrador del Sisters

002  Usuarios Avanzados
003 [usuarios Manejo Bsico

| 004 |Usuarios de Consultas

Hay un total de 16 Tareas a Asignar

ncroniza PUC
[Sincroniza Informacidn

IManeja Listas de Publicacidn

[Publica Listas Seleccionadas

IDespublica Informacidn

[Edicion de Valores

erifica Informacidn Sincronizada

lInserta una Empresa

Modifica una Empresa

Elimina una Empresa

IManeja Autorizaciones Empresas

Gréfico Médulo

B

Hay un total de 26 Tareas Asignadas al Perfil

T I |
Modifica una Conectividad

Elimina una Conectividad
Listado de Conectividades
Publica Formatos Seleccionados
Bandeja de Entrada

|Asigna Tareas a Perfiles
[nserta un Usuario

Modifica Actualiza un Usuario
Borra un Usuario

[mprime los Usuarios

Listado Autorizaciones Empresas

lAsigna y Maneja Contactos

Listado de Contactos

far del Plan Unico de Cuentas

[Informe detallado por Formato

OoOo0o0oOooOoogooooa

cngrcion_usrio_prfles_mdlos

£
g

Marca Todas Des

[nserta un Perfil de Usuario
Modifica un Perfil de Usuario
Borra un Perfil de Usuario
Imprime Perfiles de Usuario
[Imprime Reporte Empresas

Marca Todas Desmarca
24
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Usuarios Manejo Basico

Asigna Tareas a Perfiles GréﬁfO_ Médulo
Seleccione el Perfil @

Cod Nombre Perfil
[ 001 Jadministrdsor del Sistema ]

002 |Usuarios Avanzados

003  Usuarios Manejo Basico
004 |Usuarios de Consultas

Hay un total de 32 Tareas a Asignar Hay un total de 10 Tareas Asignadas al Perfil
Inserta una Conectividad ~
Modifica una Conectividad 1 Publica Formatos Seleccionados
Elimina una Conectividad 1 Bandeja de Entrada
ISincroniza PUC 1 Imprime los Usuarios
Sincroniza Informacién 1 Controles] Imprime Perfiles de Usuario
Maneja Listas de Publicacidn 1 Imprime Reporte Empresas
Publica Listas Seleccionadas [} ". Listado de Contactos
Despublica Informacidn 1 — Listado de Conceptos Definidos
Edicidn de Valores 1 '\l ‘ Listado de Formatos
[verifica Informacidn Sincronizada 1 | IConsulta Documentos Generados
|Asigna Tareas a Perfiles 1
[nserta un Usuario 1
Modifica Actualiza un Usuario 1
Borra un Usuario 1
lInserta un Perfil de Usuario ||
Medifica un Perfil de Usuario 1 v

Marca Todas Desmarca Marca Todas Desmarca
cngrcion_usrio_prfles_mdlos '? ﬂ
H

Usuarios de Consulta

Asigna Tareas a Perfiles Grafico Médulo

SeleminnT\El Perfil @

L
Cod MNombre Perfil

001 |[Administrador del Sistema

002 [Usuarios Avanzados

003 |[Usuarios Manejo Basico
004  Usuarios de Consultas

Hay un total de 32 Tareas a Asignar Hay un total de 9 Tareas Asignadas al Perfil

Inserta una Conectividad ~

Madifica una Conectividad [Imprime los Usuarios

Elimina una Conectividad Imprime Perfiles de Usuario

Publica Formatos Seleccionados Imprime Reporte Empresas |
ISincroniza PUC Controles] Listado Autorizaciones Empresas

[Sincroniza Informacién Listado de Contactos

Maneja Listas de Publicacidn ”. Listado de Conceptos Definidos

Publica Listas Seleccionadas — Listado de Formatos

IDespublica Informacian ’\I IConsulta Documentos Generados |

Edicién de Valores

[verifica Informacidn Sincronizada
lAsigna Tareas a Perfiles

Inserta un Usuario

Modifica Actualiza un Usuario
Borra un Usuario

Inserta un Perfil de Usuario

ooooooooooooooa

)

Marca Todas Desmarca Marca Todas Desmarca
cngrcion_usrio_prfles_mdlos '? iﬂ
H
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4- Empresas y Contactos \

Este Modulo permite Definir, modificar o borrar las diferentes companias que
hacen parte de su organizaciéon y manejar los parametros internos a la vez que
puede asignar el logotipo de cada una de ellas.

Ademas de poder incluir las diferentes compafiias debe dar las diefrentes
autorizaciones a los usuarios del sistema para que puedan interactuar y
efectuar las diferentes tareas asignadas en el punto anterior.

v 4.1 Manejo de Empresas.
Ejecute del menu general Inserta, Modifica o elimina una empresa

Empresas: Modifica una Empresa

Grafico Médulo

ail

Soluciones Informaticas A [ secoons coor corporavo |

Modifica una Empresa

18 Empresa:
Nombre Razén Social: Sl le el e

Direccion: ‘KM 21 VIA CALI - JAMUNDI COND. PALMARES CA 17['
Teléfono Fijo: [5242436 |
Teléfono Movil: 3016802238 |
Web Site: www.sglsoluciones.com |
Pais: [COLOMBIA |
Departamento: [76 |
Municipio: |1 |
Zona Postal:
Cod. Color:
Activa:

usrios_emprsas_edit @ @ @

Al insertar o crear una empresa:

v' Digite los datos que le solicita el programa

v" Para Asignar el logotipo primero diligencie toda la informacién y haga clic
sobre el icono Actualizar

v" Una vez insertada la empresa vaya a la opcion Modificar empresa y haga
haga doble click sobre el icono del logotipo

v" Al finar el logotipo debe tener en cuenta que el archivo debe ser tipo jpg,
quer no exceda un maximo de 24k, Valores Maximos en Pixeles:
Horizontal 448, Vertical 336

v Una vez seleccionado el logo haga clic en el icono Actualizar.
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v 4.1 Autorizaciones Empresas
Esta opcion permite dar a los usuarios el acceso a una empresa. El usuario
administrador de la aplicacién decide que usuarios del aplicativo van a
manejar cada una de las compafias definidas.

Autorizaciones Usuarios: Maneja Autorizaciones Empresas

~ . ~ Grafico Médulo
Maneja Autorizaciones Empresas @
[1] Empresas Autorizadas:
Id Empresal[Hombre Empresa |
Seleccione Usuario con un CLICK: 900,320,471 [SQL SOLUCIONES INFORMATICAS SAS |
I
Login Nembre Usuario
admin Usuario Administrador del Sistema
advance Usuarios de Manejo Avanzado
consulta Usuario solo de Consultas DESAUTORIZA: CLICK SOSTENIDO desde Ventana[1] hasta Ventana[2] 58
basico Usuario de Manejo Basico

AUTORIZA: CLICK SOSTENIDO desde Ventana[2] hasta Ventana[1] %
[2] Empresas Para Autorizar:

Id Empresaf[Hombre Empresa \

usrios_atrzcnes

24

v' Seleccione el usuario

v' Para autorizar una empresa, arrastre con clic sostenido de empresas
para autorizar a Empresas autorizadas

v" Para quitar la autorizacién de un usuario haga el proceso contrario que
para autorizar.

v 4.2 Manejo de Contactos
Permite si es el caso asignar un responsable para cada compafia definida. El
Objetivo es permitir a los proveedores tener comunicacion via email o
telefébnica con el responsable de emitir los diferentes documentos
publicados.

Contactos de Empresas: Asigna y Maneja Contactos

Asigna y Maneja Contactos

Seleccione Empresa

900,320,471 SQL SOLUCIOMES INFORMATICAS SAS *

Doble Click Permite Modificar

[cédigo JHombre Contacto Alias Contacto
01  CONSULTORIA Y GESTION EMPRESARIAL S AUXILIAR DE CARTERA

La

|
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v' Para Insertar un contacto haga clic en el icono =—

» i

“ Prometeo -
RENTAX Asistencia al Proveedor X . §

1 Especiabista en Impuestos - N —— ]

v' Diligencie el Formulario y haga clic en Actualizar
v" Para Modificar los datos del contacto haga doble clic en el registro,

efectle la modificacién y haga clic en Actualizar.

Conectividades \

Conceptos \

Formatos ‘

Procesos de Publicacion \

v" 8.1 Sincroniza PUC

ASANENENENEN

Utilice esta Opcidon en el caso que haya creado nuevas cuentas en su
contabilidad y tenga claro que esa cuenta debe ser agregada a un
concepto y este concepto a su vez pertenezca a alguno de los formatos
definidos.

A través de Archivos TXT de SIESA

- Debe dirigirse a la Aplicacion de Contabilidad de SIESA
8.5

- Dar la Opcién Mantenimiento

- Ingresar por Financiero

- Seleccionar Otros Reportes

- Dar formato 0050

- Seleccione la empresa

- Seleccione todos los centros de Costo

- Periodo: Seleccione los dos ultimos digitos del afio y el
Mes que requiere sincronizar

A Través de ODBC
- Seleccione la Fuente

o Indique el Periodo Inicial y Final

Clic en el Botdn Sincronizar

o Ubique el Archivo de nombre DRTA_MOV.TXT generado en la ruta
trm del directorio de la aplicacion de contabilidad SIESA 8.5

o

8.2 Sincroniza Informacion

8.3 Verifica Informacion Sincronizada
8.4 Publica Formatos Seleccionados
8.5 Maneja Listas de Publicacion

8.6 Publica Listas de Publicacion

8.7 Des publica Informacién

10
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\ 9- Consulta documentos ‘

| 10 - Guia de Uso Frecuente |

A Continuacién se relacionan cuatro pasos necesarios que Ud. debe llevar a
cabo para el uso periddico de la herramienta Prometeo:

v 10.1 Verifique Cuentas nuevas

Si Ud. ha creado nuevas cuentas en su contabilidad y estas

correspondan al manejo de los diferentes formatos de retenciones

debera efectuar los siguientes pasos:

- Ejecute la opcion Sincroniza PUC para que la cuenta sea
reconocida en la Aplicacion.

- Vaya a la opcidn de conceptos y cree el Nombre

- Asigne la cuenta al nuevo Concepto

- Vaya a la opcion de Formatos e incluya el nuevo concepto
al formato que corresponda

Nota: si este paso no se efectlia es posible que al efectuar el paso
siguiente el programa le indique que existen cuentas sin asociar.

v' 10.2 Sincronice Informacién
El Objetivo de este proceso es tomar la informacidn de su contabilidad y
cargarla de manera previa en la herramienta Prometeo sin colocarla a
disposicién de los clientes o proveedores de su empresa, es decir auin no
la coloca en el aplicativo web.

‘ SINCRONIZA INFORMACION ‘

Informacion de Sincronizaciones

Fecha Frncesnl Per. Ini. | Per. Fin. | Tipo de Sincronizacidn Aplicacidn )
29/05/2022 ||]2021-01 |2021-01 Contabilidad SIESA 8.5 - COBOL - WINI
29/05/2022 ||]2021-01 |2021-01 Plan de Cuentas SIESA 8.5 - COBOL - WINI

23/07/2021 |2021-01 |2021-12 Con{~bilidad SIESA 8.5 - COBOL - WINI
v

Seleccione la Empresa

A Partir de 5 de Agosto de L SOLUCTONES TEORMATICAS SAS, ~
2019, al Sincronizar la =
informacién. Prometeo va a Seleccione Conectividad
o vhabieriade sl ronvos o sE) K
2367 y 2368 ARCHIVOS TXT (SIESA) v |

[ Controles ]

Aiio Inicial Mes Afio Final  Mes

2023 v| 01 v 2023 12 v

Sincronizar ‘ ‘¥|

A través de Archivos TXT de SIESA
- Debe dirigirse a la Aplicacion de Contabilidad de SIESA
8.5
- Dar la Opcién Mantenimiento
- Ingresar por Financiero

11
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- Seleccionar Otros Reportes

- Dar formato 0050

- Seleccione la empresa

- Seleccione todos los centros de Costo

- Periodo: Seleccione los dos ultimos digitos del afio y el
Mes que requiere sincronizar

A Través de ODBC
- Seleccione la Fuente

o Indique el Periodo Inicial y Final

Clic en el Botdn Sincronizar

o Ubique el Archivo de nombre DRTA_MOV.TXT generado en la ruta
trm del directorio de la aplicacion de contabilidad SIESA 8.5

o

v 10.3 Verifique Informacion Sincronizada

Una vez efectuado el paso anterior y la informacion se haya
sincronizado sin errores o advertencias ejecute esta opcion
seleccionado la opcion Verifica por Total cuenta.

Al efectuar este proceso el informe debe ser igual al total de lo
contabilizado en su programa de contabilidad para el periodo
seleccionado

Proceso de Verificacion

| PROCESO DE VERIFICACION ‘

Este Mddulo le va a permitiryerificar la informacion sincronizada desde su
Aplicacion de Contabilidad.

Seleccione la Empresa
[SQL SOLUCIONES INFORMATICAS SAS -1

[ Tipo de Verificacion ]

O Verifica x Cuenta y Terceros
O Verifica x Terceros y Cuentas
@ Verifica x Total Cuenta

) Verifica Cuentas Ausentes [ Controles 1

Afio Fiscal

2021 v~

|1n'|c'|arProcP_‘=oH-ﬂ‘

v' 10.4 Publique Informacion
El Manejo de publicar la informacidon depende de si Ud. ha definido
El modulo Listas de Publicacién.

12
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10.4.1 A Través de Listas de Publicacion

| PROCESO DE PUBLICACION |

Este Médulo le va a permitir colocar los diferentes formatos a disposicion de los
usuarios en el WebSite de Prometeo

Seleccione la Empresa

SQL SOLUCIONES INFORMATICAS SAS Es conveniente haga una Slnc_rcnlzaclon
Han transcurrido 258 dias

[ Selecci Opcién ] desde el Ultimo Proceso
( @ Seleccion de Listas

Han Transcurrido 258 dias de la Ultima Sincronizacion

Fecha Frocesol Per. Ini. | Per. Fin. | Tipo de Sincronizacién Aplicacidn )
29/05/2022 |[2021-01 |[2021-01 Contabilidad SIESA 8.5 - COBOL - WINT
29/05/2022 |[2021-01 |[2021-01 Flan de Cuentas SIESA 8.5 - COBOL - WINT
23/07/2021 |[2021-01 |[[2021-12 Contabilidad SIESA 8.5 - COBOL - WINT
23/07/2021 |[2021-01 |[[2021-12 Flan de Cuentas SIESA 8.5 - COBOL - WIND .,

[C les ]
Formato :
Periodo Inicial ~ Periodo Final

Iniciar Proceso EE

v' Haga Clic en el Botén Seleccion de listas

in de Formatos

Selecciona Lista Publicar en el Website

001 *PUBLICP‘CIDNES ANUALES S0L Anual

002 |[PUBLICACIONES MENSUALES Mensual

003 |[PUBLICACIONES ANUALES 2016 Anual

Presione Doble Clic para EE
Seleccionar una Lista =

v' Seleccione la lista haciendo doble clic
v Seleccione El periodo y ejecute el proceso

13
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10.4.2 A través de Publica Formatos seleccionados

| PROCESO DE PUBLICACION |

Este Médulo le va a permitir colocar los diferentes formatos a disposicion de los
usuarios en el WebSite de Prometeo

Seleccione la Empresa
|[5QL SOLUCIONES INFORMATICAS [SAS. ~1

Formato a

CERTIFICADO DE RETENCION BN LA FUENTE

Informacién de Sincronizacién

Fecha Proceso| Per. Ini. | Per. Fin. |Tipn de Sincronizacidn Aplicacidn
[Formato Tipo Saldos]
Aiio Inicial Mes Aiio Final Mes
2023 v| 01 2023 v| 12 |
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