
 

  - 0 - 
 

  

 

REPORTE DE CONCILIACION FISCAL 

FORMATO 2516 

 

DecRENTAX -  Formato 2516, pasos preliminares. ............................................................................. - 1 - 

Desarrollo del Formato 2516 desde DecRENTAX ................................................................................ - 2 - 

 Matriz de Balance y GyP para el 2516. ........................................................................................ - 3 - 

 Carátula del Formato ................................................................................................................... - 4 - 

 Formato Ingresos y Facturación. ................................................................................................. - 5 - 

 Activos Fijos. ................................................................................................................................ - 5 - 

 Edición Movimientos Adicionales................................................................................................ - 6 - 

 Consulta Información. ................................................................................................................. - 7 - 

 Generar Archivos. ........................................................................................................................ - 8 - 

DESCARGAR PREVALIDADOR DE LA DIAN – Reporte Conciliacíón Fiscal ............................................ - 9 - 

CARGAR DATOS AL PREVALIDADOR. ................................................................................................. - 16 - 

Tabla de Macros para cargar información al Pre validador: ............................................................. - 19 - 

Generar el XML:................................................................................................................................. - 19 - 

 

  



 

  - 1 - 
 

  

 

DecRENTAX -  Formato 2516, pasos preliminares. 

 

Una vez ingresado al sistema, selccione la declaración que va a trabajar. 

 

 

Es muy importante, para la correcta generación de la información para el prevalidador, que 

revisemos algunos parametros del sistema. Así: 

Definir % de Retención: Ingrese a “Declarantes”. 

 

Verifique que esté establecido el valor del % de Impuesto de Renta, si está en blanco defínalo y 

grabe los datos y salga de ésta opción. 

Seleccione la 

declaración a trabajar 

% impuesto de 

Renta 

Datos del 

declarante 
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Una forma de verificar el valor del impuesto es consultando el Formulario 110. 

Definir libro por defecto: “Ingrese a Parámetros de Usuario”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Defina el tipo de libro que utiliza para su 

declaración, PCGA, IFRS O USGAAF.  

Si modificó datos, no olvide grabar antes de salir de la opción. 

 

 

Desarrollo del Formato 2516 desde DecRENTAX 

En el menú principal de clic en “Formato 2516”  

 

 

 

 

Esta sección se divide en 7 módulos para definir y/o consultar: 

Parámetros 

de Usuario 

Defina aquí el tipo 

de libro, 

Formato 

2516 

Módulos 

del 2516 
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- Matriz de Balance y GyP para el 2516. 

- Carátula del Formato. 

- Formato Ingresos y Facturación. 

- Activos Fijos. 

- Edición Movimientos Adicionales. 

- Consulta Información. 

- Generar Archivos. 

A continuación se detalla uno a uno su funcionalidad y utilidad; antecediendo al título está el icono 

que lo representa el en menú: 

 

Matriz de Balance y GyP para el 2516. 

 

Aquí puede definir los items sin ubicar tanto para Patrimonio como para Renta Líquida. 

Observe y tenga presente que se debe verificar tanto para los Registros contables como para los 

Registros adicionales, para ello está de clic en el check box correspondiente, ver gráfico siguiente: 

 

 

Para asignar el renglón a un item de clic en la cabeza de flecha de la columna “Nuevo Renglón”, ver 

imagen siguiente:  

Seleccione aquí el tipo 

de Corrección 

Baje hasta llegar al renglón 

“9999-ITEMS SIN UBICAR” 

Defina el Formato 

a trabajar 
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Carátula del Formato 

 

Aquí se especifican los datos del declarante, el sistema carga por defecto los definidos por el 

usuario para la declaración que se está trabajando. 

Verifique que el item 43, “Moneda funcional Dif. A COP.” Tenga el valor “N” 

Actualice la información y grabe antes de salir. 

  

Cabeza de flecha para 

desplegar lista de renglones 

Clic aquí para grabar 

cambios. 

Verifique que el ítem 

43 esté en “N” 
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Formato Ingresos y Facturación. 

 

La información de ingresos y factuaración no es manejada en DecRENTAX, por lo tanto debe ser 

diligenciada y grabada para cada uno de los formatos: Venta de bienes, prestación de servicios, 

otros ingresos e ingresos para terceros. 

 

Activos Fijos. 

 

La información de Activos fijos no es manejada en DecRENTAX, por lo tanto debe ser diligenciada y 

grabada para cada uno de los items: 

 

 

Selección del 

ítem. 

Selección de 

ítems 
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Edición Movimientos Adicionales. 

 

Los ajustes realizados aquí afectan exclusivamene el formato 2516, se utiliza para ingresar 

información complementaria que no tiene origen en una cuenta.  Esto lo puede hacer tanto para el 

formato de Patrimonio o el de Renta Líquida, seleccionando en el menú despegable como muestra 

el gráfico.  

Verifique el tipo de libro, el sistema trae el que haya sido parametrizado en la opción “Parámetros 

de Usuario” de DecRENTAX. 

De doble clic sobre el renglón que quiera trabajar, al hacerlo el sistema muestra la siguiente 

ventana: 

 

  

Selección Sección 

del Formato. 

Registre aquí el 

ajuste 

Clic aquí para 

grabar ajuste. 
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Consulta Información. 

 

Es un resumen por renglón del 2516 según el formato o sección que seleccione. 

La mayoría de los usuarios solicita el informe con las opciones “Resumido” y “Versus Mismo Libro”. 

El informe resumido es semejante al del pre validador de Excel de la Dian. 

Importante: En esta opción debe verificar el tipo de libro seleccionado, por defecto tiene 

seleccionado PCGA. 

Puede hacer las consultas para Patrimonio, Renta Líquida e Impuesto diferido seleccionando la 

opción del menú despegable. 

Definidos los parámetros de consulta de clic en el botón “Obtener Reporte”. El sistema le 

presentará un reporte así: 

 

  

Seleccione 

sección a 

trabajar 

Seleccione el 

tipo de libro. 
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Generar Archivos. 

 

Aquí se generan los archivos para ser cargdos en el prevalidador de la DIAN. El sistema permite 

generar uno por uno o generarlos todos al tiempo. 

La opción de tipo de formato tiene habilitada sólo la opcion Excel, el formato XML ya no se trabaja 

por disposicion de la DIAN. 

Una vez definido la sección o formato a generar de clic en “Generar Archivo”; el sistema pedirá 

confirmación, de clic en “Si”. 

 

Imagenes del proceso de generación: 

 

 

 

  

Seleccione sección o 

formato  a generar 
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DESCARGAR PREVALIDADOR DE LA DIAN – Reporte Conciliacíón Fiscal 

 

Ingrese a la página principal de la DIAN, www.dian.gov.co 

 

 

Baje hasta encontrar la sección “Servicios a la ciudadanía”. 

En la columna “Prevalidadores tributarios” ubique la opcion “Reporte Conciliación Fiscal”  

 

El sistema comenzará la descarga del archivo llamado “Reporte Conciliación Fiscal F2516v3 (Año 

gravable 2019).zip”. Es un archivo comprimido.  

En la imagen se muestra el ejemplo cuando se descarga desde el navegador Chrome. 

 

 

  

Entre aquí para 

descargar el Reporte 

de Conciliación Fiscal  

Proceso de 

descarga del 

Reporte  

http://www.dian.gov.co/
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Descomprimir e instalar: De doble clic sobre el archivo descargado. 

 

 

Descomprima el archivo e ingrese al directorio que genera. 

 

 

Ejecute el archivo Reporte_Conciliación_Fiscal_AG2019_v3.1.0-20.exe 

 

 

De clic en Siguiente, 
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Por defecto el prevalidador se instala en la unidad C: y en el directorio 

“Reporte_Conciliación_Fiscal_AG2019_v3.1.0-20”; si desea puede cambiar tanto la unidad como el 

nombre de la carpeta destino. 

De clic en Siguiente. 

 

 

Verifique que el directorio donde se va a instalar sea correcto y de clic en “Instalar”, si desea 

corregir de clic en el botón “<Atrás” 

 

 

De clic en siguiente. 
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En la siguiente ventana verá las opcioes Instalar, Reparar y Quitar. 

Si ha instalado en su equipo el prevalidador anterirormente la primera opción dirá Modificar. 

Sea cualquiera el caso de clic en el primer botón para proceder con la instalación. 

 

 

Para la siguiente ventana no efectúe ningún cambio, de clic en Instalar Ahora. 

 

De clic en Finalizar. 

 

  

Clic aquí para 

instalar  
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Finalizado correctamente el proceso de instalación, el sistema le muestra la siguiente ventana. 

Tambien le muestra el listado de manuales de ayuda que trae, observe que están seleccionados 

todos (check box); si los deja seleccionados y da clic en Finalizar los abrirá todos. 

 

 

 

 

Aquí finaliza el proceso de instalación del prevalidador de la 

DIAN, ahora debe ejecutar el archivo excel y verificar que carga 

correctamente. 

Puede hacerlo desde botón de inicio de Windows, como se 

muestra en la imagen, dando clic en  

“Reporte_Conciliación_Fiscal_AG2019_v3.1.0-20”. 

Otra manera de ejecutarlo es entrando a la carpeta que lo 

contiene, la ruta por defecto es: 

C:\Reporte_Conciliacion_Fiscal_AG2019_v3.1.0-20 
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En esta imagen se muestra el contenido de la carpeta conteniendo todas las herramientas del 

prevalidador, el archivo a ejecutar es “Reporte_Conciliacion_Fiscal_AG2019_v3.1.0-20.xlsm”, la 

extensión xlsm de éste significa que es un archivo excel para macros. 

 

 

 

Al entrar al archivo Excel verá la ventana siguiente; 

 

Esto nos indica que las herramientas para el pre validador están bien instaladas. Cierre el archivo y 

salga del Excel. 

  

 Reporte_Conciliacion_Fiscal_AG2019_v3.1.0-20.xlsm 
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Para los clientes de DecRENTAX desarrollamos para el pre validador unas macros adicionales que 

permiten cargar rápidamente los datos para cada uno de los formatos del 2516. Para ello 

descargue el archivo que le hemos enviado a su correo electrónico y ubíquelo en la carpeta que 

considere. 

A partir de este momento usted debe trabajar con el éste archivo para cargar los datos generados 

en DecRENTAX para el 2516. Este proceso normalmente no debe tomar más de 30 minutos. 
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CARGAR DATOS AL PREVALIDADOR. 

Ingrese a Excel y abra el pre validador que le enviamos a su correo electrónico con el nombre de 

Reporte_Conciliacion_Fiscal_AG2019_v3.1.0-20.xlsm 

IMPORTANTE: No le cambie nombre a éste archivo hasta que termine todo el proceso de 

generación de la información, de lo contrario las macros no funcionarán. 

Al ingresar verá lo siguiente: 

 

De clic en “Siguiente”… 

 

A continuación aparecerá el siguiente pantallazo: 

 



 

  - 17 - 
 

  

De clic en “Siguiente”… 

Aparecerá entonces el formato denominado “Carátula” 

 

Presione simultáneamente las teclas “Ctrl” y “k”, de ésta forma se activa la macro que 

automáticamente llena los datos de éste formato. 

Verifique la información cargada, si hay que hacer algún ajuste o corrección hágalo. Puede grabar 

si lo desea, o esperar a que se termine de llenar todos los formatos. 

Valla al menú y de clic en la pestaña “Complementos”. 

 

 

 

 

Observe que debajo del menú aparecerá una ventana pequeña para seleccionar el formato a 

trabajar. 

 

 

 

Aquí seleccionas 

los formatos  
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Empecemos. Seleccione el formato “H2 (ESF – Patrimonio)”, inmediatamente verá en su pantalla el 

formato para cargar los datos de su balance. Para cargarlo automáticamente con la macro pulse 

simultáneamente “Ctrl” y “p”. 

 

 

La macro que se activa va a buscar en el directorio c:\windows\ temp el archivo que contiene los 

datos de su balance, se llama DecRENTAX_balance.xls , extrae los datos de ahí y los pasa a su 

prevalidador. Esto toma unos pocos segundos… 

Al finalizar la carga de datos, aparecerá una ventana que le indica que el proceso ha finalizado, con 

el mensaje “Cargue del Balance Finalizado”.  

 

De clic en el botón  “Aceptar”. 

Lista de 

formatos  
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Puede grabar si lo desea, o esperar a llenar todos los formatos. 

De manera semejante se hace el proceso de carga para los otros formatos, no olvide que primero 

debe seleccionar el formato a trabajar y luego ejecutar la macro con la combinación de teclas 

correspondiente. 

A continuación presentamos la combinación de teclas para ejecutar las macros: 

 

Tabla de Macros para cargar información al Pre validador: 

Formato 
Combinación de Teclas 
para ejecutar la Macro 

H1 (Carátula) Ctrl   k 

H2 (ESF - Patrimonio) Ctrl   p 

H3 (ERI - Renta Líquida) Ctrl   r 

H4 (Impuesto Diferido) Ctrl   i 

H5 (Ingresos y Facturación) Ctrl   f 

H6 (Activos Fijos) Ctrl   a 

No olvidar: Seleccione primero el formato que va a trabajar. 

 

Cuando acabe de ejecutar el cargue de todos los formatos puede grabar el archivo de la 

conciliación con otro nombre, pero recuerde que las macros ya no le funcionaran. 

 

Generar el XML: Seleccione el formato de la carátula, “H1 (Carátula)”,  de clic en Generar XML. 

 

Clic aquí para 

generar XML  


